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CSV : GEN-1bd1-13e7-c1b0-4480-5d54-946d-2a24-2e4b

DIRECCIÓN DE VALIDACIÓN : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm
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ANEXO I 

 

 

Descripción puesto Grupo III - nivel XII 

(OFICIOS VARIOS Y SUBALTERNOS – Peón/a, Mozo/a)  
 
 

Ámbito Territorial: Provincia de Cádiz 

 

Titulación mínima requerida:  
 
Ciclo Formativo Grado Medio: 
 

-Técnico/a  en mecanizado o sus equivalencias formativas  
(Técnico/a Auxiliar en mecánica - metal, Técnico/a Auxiliar Operador máquinas-
herramientas -metal, etc.) 
 
-Técnico/a en instalaciones eléctricas y automáticas o sus equivalencias formativas 
(Técnico/a Auxiliar en Electricidad, rama Electricidad y Electrónica, Técnico/a Auxiliar 
Instalador-Mantenedor Eléctrico, rama Electricidad y Electrónica, etc.)  
 

Carnet de conducir vehículos a motor tipo B con plena vigencia. 

 

Funciones principales del puesto: 

 
-   Atención/ información básica al público sobre las instalaciones. 
 
- Funciones de Recepción y Conserjería.(Entrega y recogida de notificaciones y/o 

documentación de clientes. Apertura y cierre del Edificio, control de la apertura  de 
aulas, accesos principales, y zonas comunes. Control y custodia de llaves. Encendido y 
apagado de alumbrado y climatización de zonas comunes, etc...) 

 
-   Revisión periódica del estado de funcionamiento de cuadros de instalaciones y 
equipamientos. Dar traslado al coordinador en caso de observar anomalías o indicadores 
de incidencias. 
 
-   Mantenimiento preventivo de instalaciones del edificio a través de trabajos de 
escasa complejidad o envergadura relacionados con pintura de zonas en mal estado, 
ajuste de tornillos, cerraduras o cierres de puertas y ventanas, apretar grifería, etc. 
 
-   Limpieza básica de zonas comunes del edificio: hall de entrada, pasillos, 
ascensores, etc. 
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